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KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 9/2017

Chào mừng kỷ niệm 72 năm Cách Mạng tháng Tám và Quốc Khánh nước Cộng hoà xã hội chủ nghĩa Việt Nam (2/9/1945 – 2/9/2017).

I. Dự kiến công tác trọng tâm tháng 9/2017
1. Công tác chuyên môn

- Tổ chức cho học sinh tựu trường (ngày 01/9/2017).

- Khai giảng năm học mới (ngày 05/9/2017).

- Triển khai dạy học theo phân phối chương trình.

- Tổ chức các hoạt động đầu năm học (phổ biến nội quy của nhà trường, kế hoạch công tác trọng tâm của năm học, thời khóa biểu, thời gian biểu,...).

- Thi chọn đội tuyển dự thi học sinh giỏi quốc gia THPT năm 2018 (ngày 21 và 22/9/2017).

- Chấm thi chọn đội tuyển dự thi học sinh giỏi quốc gia THPT năm 2018. 

- Phối hợp với Sở GD-ĐT tổ chức bồi dưỡng HSG dự thi quốc gia năm 2018.

- Phối hợp với Trường ĐHSP Đà Nẵng tổ chức thực tập Sư phạm cho sinh viên Canada.

- Kiểm tra các phòng chức năng để chỉ đạo sửa chữa, bổ sung trang thiết bị phục vụ cho năm học mới; chỉ đạo việc xây dựng kế hoạch học kỳ, tháng, tuần và năm hoc của từng phòng chức năng và kế hoạch -  qui trình phục vụ công tác dạy học.

- Đánh giá cụ thể kết quả thi TNTHPT quốc gia năm 2017 của giáo viên.

- Triển khai kế hoạch dạy tiếng Anh theo đề án phát triển trường chuyên Lê Quý Đôn đến năm 2020.

- Xây dựng kế hoạch năm học 2017- 2018.

2. Về cơ sở vật chất

- Chuẩn bị tốt cơ sở vật chất phục vụ Lễ khai giảng năm học 2017-2018 và Lễ trao học bổng Odon Vallet tổ chức tại nhà trường.

- Chỉ đạo tổ Văn phòng, bộ phận công nghệ thông tin của nhà trường bàn giao các loại tài sản liên quan đến việc dạy học đối với từng lớp học.

- Xây dựng phương án chia tách một số chi bộ để chuẩn bị đại hội chi bộ theo quy định của Đảng.

- Tiếp tục giám sát tiến độ thi công các hạng mục sửa chữa trong khuôn viên của nhà trường. 

- Tiếp tục triển khai một số đề xuất liên quan đến cơ sở vật chất đã được Hiệu trưởng phê duyệt.

- Các phòng chức năng, bộ phận liên quan kiểm tra CSVC sau khi nghỉ hè báo cáo cho PHT CSVC. Xây dựng kế hoạch mua sắm, sửa chữa, sắp xếp chuẩn bị tốt các điều kiện về CSVC cho dạy học.(CSVC, TBDH, DC cho GV, VSMT, chỗ để xe cho CBGV cảnh quan, cây xanh). 
- Xây dựng kế hoạch năm học 2017- 2018.

3.  Hoạt động NGLL
- Tổ chức ngày tựu trường, lao động vệ sinh chuẩn bị năm học mới; Tổ chức các hoạt động hưởng ứng Ngày Toàn dân đưa trẻ đến trường.
· Tập trung HS chuẩn bị cho lễ Khai giảng năm học 2017- 2018;

· Phối hợp với Sở tổ chức trao học bổng Vallet ngày 04/9/2017;

· Thực hiện các nội dung Tổ chức Lễ khai giảng 2017- 2018;

· Tiếp tục hoàn thành các kế hoạch NGLL…Giáo dục ATGT…

· Chỉ đạo công tác Đoàn: Đại hội Chi đoàn, Đại hội Đoàn trường;

· Tiếp tục chỉ đạo thực hiện cuộc thi: Tìm hiểu Lịch sử Đảng bộ TP Đà Nẵng; 

· Chỉ đạo kiểm tra nề nếp  các lớp đầu năm học;

· Hoàn thành Báo cáo Cờ Thi đua, Bằng khen TTCP của trường;

· Xây dựng kế hoạch, triển khai đăng kí thi đua năm học 2017- 2018;

· Bàn giao Hồ sơ, tài chính Công đoàn cho BCH mới; 

- Tổ chức  “Tuần sinh hoạt tập thể”, theo chỉ đạo của Sở Giáo dục và Đào tạo.

- Họp Phụ huynh học sinh đầu năm  ngày 17/9/2017, Chủ nhật
- Phối hợp với Công đoàn - Nhà trường tổ chức hội nghị CCVC tổ và Hội nghị CCVC năm học 2017- 2018.

- Thực hiện chủ đề NGLL tháng 9.

- Xây dựng kế hoạch năm học 2017- 2018.

- Chỉ đạo bộ phận Y tế tổ chức khám sức khỏe cho HS đầu năm học. 

- Hoàn thành kế hoạch của các Ban: Hoạt động NGLL - Hướng nghiệp dạy nghề - y tế học đường, nền nếp kỷ luật, Thư viện, Nữ công, phòng chống ma tuý, HIV/AIDS, tệ nạn xã hội.....

- Thực hiện các nội dung khác được phân công

4. Công tác khác 

- Tổ chức tiếp đón các đoàn nước ngoài đến làm việc tại trường.
            - Tổ chức tốt Hội nghị CBCC, Đại hội Đoàn TNCSHCM, Cha mẹ học sinh.

 - Các tổ phục vụ tiến hành Phun thuốc diệt ruồi muỗi, côn trùng, mối, vănn phòng chuẩn bị văn phòng phẩm cho dạy và học...
- Làm việc với các Đoàn thể, phòng chức năng, tổ nghiệp vụ để chỉ khác phục hạn chế phat huy ưu điểm.

- Hoàn thành các nội dung kế hoạch năm học 2017- 2018.

- BGH hoàn thành hồ sơ công việc theo quy định của nhà trường.

- Xét chọn giải thưởng Võ Trường Toản 

II. Lịch công tác tháng 8

	Ngày
	Giờ
	Nội dung công việc
	Bộ phận phụ trách
	Ghi chú

	01
	8g00
	Học sinh tập trung 

01-10/11 học sinh Canada thực tập tại LQĐ
	Theo KH

Theo KH
	

	02-04
	
	Nghỉ lễ
	
	

	04
	14g00

8g00
	Trao học bỗng Odon vallet tại LQĐ

Nộp báo cáo thực hiện kiểm định qua Sở

Dự lế KN 10 thành lập trường THPT Thanh Khê
	Theo KH

T.Hải-T.Siêu

HT
	

	05
	7h15
	Khai giảng năm học

Báo cáo khai giảng
	Theo KH

Cô Châu
	

	06
	09h00


	Tiếp đoàn Canada thực tập (P.khách)
	T.Hải
	

	07
	8g00

13h30

14h00

15h00

16h00
	Họp BGH

Họp giáo viên hướng dẫn KHKT

Họp CB chủ chốt

Họp HĐSP

Họp tổ CM
	HT

Theo T báo

BGH 

BGH

TTCM
	

	08
	8g00
	Họp Quận ủy

Gửi ds hs và giáo viên coi thi HSGQG qua Sở
	Thầy Huy

T.Hải
	

	09
	08h00
	Báo cáo kiểm kê đánh giá tài sản công

Làm việc với toàn thể CBNV KNT
	Kế toán 

HT-Thầy Hải- TKHĐ
	

	11
	08h00

10h00

14h00

16h00
	Làm việc với P.TB môn Lý

Làm việc với P.TB môn Hóa

Làm việc với P.TB môn Sinh

Làm việc với P.TB môn Sinh
	HT-T.Hải, TKHĐ

nt

nt

nt
	

	12
	08h00

14h00

16h00
	Làm việc với y tế

Làm việc với giáo vụ

Làm việc với Văn thư


	HT-TKHĐ

HT-T.Hải-TKHĐ

HT-T.Huy-TKHĐ
	

	 13
	08h00 
	Gặp cô Hương (Viện Việt Anh)
	HT
	

	 14
	14h00

16h00
	Dự tập huấn thiết bị dạy học

Làm việc với tổ văn phòng

Làm việc với BCH CĐ

Gởi giấy mời họp PHHS
	T.Hải

HT-T.Huy-TKHĐ

HT-TKHĐ-Cô Châu

GVCN
	

	15

15-17
	
	Báo cáo sử dụng phần mềm quản lý trường học qua Sở

Báo cáo hoạt động đầu năm học

Đón đoàn GD Asean
	Theo KH

Cô Châu
	

	16
	8g00

10g00
	Giáo viên và học sinh tham gia dự hội thảo du học Nhật bản

Báo cáo PCCC qua sở

Hội nghị CNTT-KTKĐ của Sở, tổ chức tại Trường

Làm việc với Đoàn trường

Chọn 40 hs dự hội thảo du học Nhật bản tại ĐHĐN
	Theo KH

T.Huy

T.Huy

HT-TKHĐ-Cô Châu

Theo KH
	

	17
	7g30

8g00
	Họp  Trưởng ban đại diện cha mẹ HS khối 11,12 theo KH

Họp  PHHS theo KH 
	HT, thầy Huy

GVCN
	

	19
	14h00

16h00 
	Họp cấp ủy

HọpBGH
	Theo KH 

Theo KH
	

	20
	14h00
	Họp CB chủ chốt, chuẩn bị HNCBCC
	Theo KH
	

	21
	14g00
	Thi chọn đội tuyển HSG quốc gia.

Hội nghị CBCC cấp tổ
	Theo KH

Theo KH
	

	22
	
	Đoàn giải thưởng công chúa Thái Lan thăm trường
	Theo KH
	

	23
	
	Gặp ĐH Quốc tế Tokyo
	Cô Nữ, HT
	

	28
	8g00
	Hội nghị Cán bộ công chức
	Theo KH
	

	30
	
	Gặp Đại Học APU
	Theo KH
	


Nếu có gì thay đổi Trường sẽ thông báo sau./.                                                         

Nơi nhận:







HIỆU TRƯỞNG
- Niêm GV;

- Liên tịch mở rộng;

- Lưu: VT.
4

